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Email: jachta@seznam.cz
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Tel: +420 776 594 200

Josef Buchta

= Berufserfahrung

SEO Projekt Manager seit 07/2013
Krankenpflegehelfer 06/2005 — 06/2013
Medical Underwriter 01/1995 - 05/2005
Krankenpfleger 06/1990 — 12/1994

Einkaufssachbearbeiter 09/1986 — 05/1990

= Fachliche Qualifikation
Social Media Manager 05/ 2012 - 06/2013

Adobe Photoshop CS4 05/2010-01/ 2011
CIW Web Site Designer 08/ 2008 — 06/ 2009
Zertifikat in EDV 10/ 2007 — 06/ 2009

= PC Kenntnisse

Sehr gute Kenntnisse

Internetagentur, Prag

Fallkirk, London, Miinchen
verschiedene Versicherungen, Prag
Neurologie und Urologie, Prag

Gliihbirnenfabrik, Prag

ILS Fernschule Hamburg

Pearson VUE Test Center
University of the West of Scotland
The Open University, London

MS Office 2010 — Word, Excel, Powerpoint, Photoshop CS4, Google Analytics + Adwords,
Wordpress Weblog-System, Soziale Netzwerke Facebook, Google+, Twitter

Elementarkenntnisse

Microsoft Office 2010 — Access 2010, Dreamweaver CS4, Flash CS4, lllustrator CS4,

CSS/XHTML, Javascript, Ajax, DOM, PHP und MYSQL

= Sprachkenntnisse

Deutsch, Englisch, Franzosisch - verhandlungssicher, Tschechisch — Muttersprache

Aufenthalte im Ausland: UK — 6 Jahre, Deutschland — 2 Jahre, Frankreich — 3 Monate

= Schulbildung

Staatliche Sprachpriifung in Deutsch 12/2000

Handelsschule 1994 — 1996

Krankenschwesternschule 1990 — 1992

Gymnasium 1979 —1983
= Allgemein

Prag
Prag
Prag

Hodonin

Nationalitdt: Tschechisch , Geboren: 1965, Fiihrerschein: Pkw



Ausfiihrlichere Informationen

Jobtitel: SEO Projekt Manager
Firma: Internetagentur
Ort und Zeit: Prag, seit 07/2013

Die Internetagentur erstellt Webseiten und Online-Shops. Ich bin fiir folgende Bereiche zustandig:

= SEO

On-Page-Optimierung von Kunden-Websites:
*  Gestaltung vom suchbegriffrelevanten Inhalt
*  Ubersichtliche Struktur der Website und gute interne Verlinkungsstruktur
*  Gute Gliederung mit unterschiedlichen Uberschriften und relevanten Seitentitel
*  Erstellung von relevanten Meta-Tag-Daten
*  Platzierung von Keywords in Alt-Text, Dateinamen und Beschreibung von Bildern

* Kurze Ladezeit der Webseiten

= Google AdWords

BlEinrichtung von Google AdWords Kampagnen:

*  Erstellung von der Liste mit wichtigsten Keywords, die zur Webseite relevant sind

*  Erweiterung von dieser Liste mit Google Keyword-Tool, Google Suggest-Funktion usw.

*  Unterteilung dieser Liste in verschiedene Kategorien mit thematisch verwandten Begriffen

*  Schreiben von Anzeigentexten, die die Schliisselbegriffe beeinhalten

*  Verlinkung der Anzeigentexte mit den richtigen Zielseiten der Website

*  QOptimierung von Keywords und Anzeigentexte mit Adwords Daten und Filters (CPA, CPC,
CTR, Impressions, Clicks, Position der Anzeige)

*  Weitere tiefere Optimierung mit Google Analytics Daten, Ermittlung der Qualitat der
Besucher - Besuche, Seiten/Besuch, Durchschnittliche Besuchsdauer, % neue Besuche,

Absprungrate, Abschllsse fir Ziel, Umsatz

= Google Analytics

Sammlung, Messung, Analyse und Auswertung von Internet-Daten mit Google Analytics:
*  Einsatz von vordefinierten Berichten wie z.B. Besucherberichte, Werbung,
Besucherquellenberichte, Content, Conversions, Trichtervisualisierung, Zielprozessfluss
*  Weitere schnelle Segmentierung der Berichten mit Ad-hoc-Filtern, erweiterten Filtern,
sekundaren Dimensionen und anderen Darstellungsmoglichkeiten
*  Verknlpfung von Berichten mit fertigen oder eigens erstellten erweiterten Segmenten (Alle
Besuche, Neue Besucher, Wiederkehrende Besucher, Bezahlte Suchzugriffe usw.)

*  Erstellung von eigenen Berichten anhand von Metriken und Dimensionen



Jobtitel: Medical underwriter
Firma: AMCICO AIG Life AG, UNIQA Versicherungen AG
Ort und Zeit: Prag, 1/1995 —5/2005

Die Tatigkeit bei zwei Versicherungsgesellschaften, wo ich in der Abteilung Lebensversicherung und
Unfallversicherung gearbeitet habe, war sehr dhnlich und deshalb beziehen sich diese Informationen
auf beide Stellen. Ich war zustandig fir:

*  Prifung, Analyse und Bearbeitung der eingereichten Versicherungsdaten

*  Gesundheitsprifung und Bewertung von medizinischen Versicherungsrisiken

*  Kalkulation von Versicherungspramien und Risikozuschlagen

*  Gestaltung von malRgeschneiderten Versicherungslosungen fiir individuelle Risiken
*  Beurteilung von verschiedenen Berichten, z.B. medizinische Aufzeichnungen

*  Kontakte mit Spezialisten, wie Arzte oder Sachverstiandige fiir Risikobewertung

*  Sammeln und Bewerten von Hintergrundinformationen

*  Policenverwaltung, Stammdatenpflege und Datenerfassung

*  Uberwachung und Steuerung der Auszahlung von Versicherungsleistungen

*  Entwicklung von neuen Lebens- und Unfallversicherungsprodukten

*  Aushandlung von Konditionen mit den Versicherungsnehmern oder deren Makler
*  Telefonische und schriftliche Betreuung der Kunden

Jobtitel: Einkaufssachbearbeiter
Firma: Tesla Holesovice AG, Hersteller von Gliihbirnen und Leuchtstoffrohren

Ort und Zeit: Prag, 9/1986 —5/1990

Das Unternehmen Tesla HoleSovice war in 1990 der fiihrende Hersteller von Glihbirnen in
Tschechien, beschaftigte tiber 3.000 Mitarbeiter und betrieb 6 Niederlassungen. Ich war
verantwortlich fiir den Einkauf chemischer Rohstoffe und Produkte. Zu meinen Aufgaben gehorte:

*  Koordination der Einkdufe fir alle Niederlassungen im Bereich chemische Rohstoffe
* gesamte Bestellabwicklung und Terminabstimmung mit den Lieferanten

* Uberwachung und Koordination von Lieferterminen

*  Durchfiihren von Preisvergleichen, Preis- und Vertragsverhandlungen

*  Optimierung der Kaufentscheidungen in Zusammenarbeit mit den Bedarfsnehmern
*  Material- und Bestandsverfolgung, Optimierung des Lagerbestandes

*  Pflege von Lieferanten-/Artikelstammdaten im Warenwirtschaftssystem

* Niederlassungenbesuche, Lieferantenbesuche und Messebesuche

*  Mitarbeit bei der Erstellung von Reports und Statistiken

*  Erledigen der Korrespondenz, allgemeine administrativen Aufgaben



